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Vypracoval: Mgr. Jan Musilek, feditel Skoly
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Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyvé platnosti ode dne: 26.10.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 26.10.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, sttednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druZiny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti G¢astnikt ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaki*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovnikii jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Utastnici jsou povinni

a) fadné dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh zajmového vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim fadem,
¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro prub¢h zajmového vzdeélavani nebo bezpecnost

zaka a zmény v téchto udajich.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; ucastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce Ucastnika je povinen dolozit diivody neptfitomnosti castnika nejpozdeji
do 3 kalendarnich dnti od poc¢atku nepfitomnosti ti€astnika.

1.6 Ucastnik mé& pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd'ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
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predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Uastnik nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky Zéka vici zamestnancim
Skolského zatizeni, nebo vici ostatnim ucastniklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Gi€astnik takovéhoto jednani,
oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditel
vylou¢i ucastnika ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany Gi€astnikll, nebo zdkonnych zastupct
ucastniki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi ptedpisy,
¢) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim data,
udaje a osobni udaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zékl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromaZzd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pted neopravnénym ptistupem, neposkytovat je subjektiim, které
na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotfebné tdaje vytazovat a dal nezpracovavat.

1. 11 Zakonni zé&stupci maji pravo zejména na

a) informace o priibéhu a vzdélavani ucastnika ve skolni druziné,

b) informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zékona,

d) u ucastnikil se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského
poradenského zatizeni,

e) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani ucastnika,

1.12 Zakonni zastupci nezletilych ucastniki jsou povinni

a) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdelavani ucastnika Skolni druziny,

c¢) informovat $kolské zatizeni o zdravotni zpisobilosti Gcastnika ke vzdélavani a ptipadnych
zmeéndch zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je ucastnik zdravotné znevyhodnén,
vcetné tidaje o druhu znevyhodnéni;
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d) dokladat divody neptitomnosti €astnika v zajmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika, a zmény
v téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlaSovani zakl, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

2.2 O ptijeti t€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcli u€astnika o rozsahu dochdzky a
zpusobu odchodu Ucastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zakona o davce statni

socialni pomoci

b) ticastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zadkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o socialné-pravni ochrané déti

a tuto skutecnost prokaze fediteli.

2. 5 Reditel mize tcastnikovi druziny snizit vysi tplaty nebo ho od tiplaty osvobodit, jestlize je
¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na
dite.

2.5.1 Dale miiZze byt uplata snizena

a) ucastnikiim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti dan¢ho skolského zatizeni,

b) ucastnikiim, kteti jsou zapséani k pravidelné ¢innosti, v ptipadé Gcasti v dalSich ¢innostech
daného skolského zatizeni.

2.7 Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnti, uplata se ucastnikovi pomérn¢ snizi.
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2.8 Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo pterusen provoz skolni druziny po dobu delsi
nez 5 dnt, uplata se ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni jeho vzdélavani. Uplata
se nesnizuje, pokud klub nebo stiedisko umozni nahradit vzdélavani jinym zplisobem nebo v
jiném terminu ve stejném $kolnim roce. Reditel informuje vhodnym zptisobem zakonné

zastupce o vysi uplaty.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit Cinnost druziny v dobé& skolnich prazdnin

3.2 Provozni doba SD je od 6:30 do 7:30 hodin a od 11:30 do 17:00 hodin.
3.3 Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e i¢astnika a osoby uvedené na piihlasce Gi¢astnika do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,
a) na zéklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zaklad¢ piredchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.4 Odd¢leni se napliluji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

3.5 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druZiny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdéelavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakiim piipravu na vyucovani.

3.7 Ucastnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou ucastnit
prileZitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdelavaci €innosti véetn€ moznosti piipravy na
vyucovani, tiborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Ucastnikiim neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se v
prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Gcastnici vzdeélavani ihned
ohlési.

4.3 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam tcastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav UcCastnikii a v pfipadé ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyteCnych pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného ucastnika. Pfi urazu
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poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazt, ptipadné vyplni piedepsané formulare.

4.5 Pti1 zjisténych projevech rizikového chovani ucastnikli Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaki.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i UcCastniki
vzdélavani je vyzadovana uhrada od rodi¢i tcastnika, ktery poSkozeni zplsobil. Pti zadvaznéjsi
$kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody srodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organiim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené vychovateli svého oddéleni. Ugastnici dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Do 8kolni druZin ucastnici nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpec¢nostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka

Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby ucastnici a jejich zadkonni zastupci byli
prubézné a v€as informovani o pritb¢hu a vysledcich vzdélavani ticastnika.

7. Zavérecna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatel(ka) skolni druZiny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva u¢innosti dnem: 26.10.2025

N —

V Praskolesich dne 26.10.2025

Mgr. Jan Musilek
feditel Skoly
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