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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Jan Musilek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jan Musilek, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 25. srpna 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2021

Smérnice nabyva u€innosti ode dne: 1. zari 2021

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vy3$3im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdmi organ
Skoly pro $kolské zafizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini ¥ad $kolni druziny. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, stanovuje podminky zachézeni s majetkem ¥koly ze strany
déti, je zavazny pro pedagogické pracovniky, zéky a jejich zdkonné zastupce. Prokazatelné
seznameni rodi&d s timto tadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD, nejpozd&ji pii
tfidnich schiizkach.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina tvoif ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovéni, mé své specifika, kterd ji odlisuji od
skolniho vyu¢ovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpegeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace Zzakd, Caste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je urdena pednostné pro Z&ky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykonévanych druZinou se mohou a¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do druziny. DruZina mtize vykondvat ¢innost pro u¢astniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. PrihlasSovini a odhlasovani

Reditel stanovuje ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniki takto:

1.1. Ve 8kolni druZiné je vychovatelka, ktera zajidt'uje pfihlaovani a odhlagovani 74k, vybirani
poplatku, predavéni informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3. Uplata je splatna predem, plati se na piil roku dopfedu. Vyse uplaty je stanovena pfedem na
cely Skolni rok. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v sou¢innosti s hospodaikou
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Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

1.4. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druZiny o tom uvédomi feditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 28.2.. Reditel 8koly miiZe rozhodnout o
pripadném vylouceni Zéka ze §kolni druZiny.

1.5. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob& viech prazdnin pierusuje.

1.6. Rodice nebo jini zdkonni zastupci Zdka piihlaSeného k  pravidelné dochdzce do druZiny
sd¢li druzin¢ rozsah dochazky Zzaka a  zpusob odchodu Zdka z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zépisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druzing, odchylky od
dochézky Zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto  skute¢nost druZiné pisemné. Pfedem znamou
nepfitomnost Zdka v druziné zdkonny zastupce oznami pisemné.

1.7. V dochézkovém segité (t¥idni knize,...) je zaznamenavan ptichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se tdaj 1isi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.8. PiihlaSovéani a odhlaSovani zékl ze SD je provadéno na zaklad¢é pisemnych zadosti rodi¢a
zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6:30 do 7:30 hodin a od 11:30 do 17:00 hodin.

Ranni druZina ma jen jedno oddéleni a je umisténa v u¢ebné Skolni druziny. Od 11:30 do 15:00
je druZina organizovana ve dvou oddélenich a v 15:00 hodin se Zaci spojuji a provoz nadale
probiha v ucebné SD v piizemi.

2.1.1. Ukongeni provozu SD

Provoz kon¢i v 17:00 hodin, déti, které si do této doby nikdo z rodi¢ti nevyzvedl, odchazeji
samostatné domu. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodite Zz4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

Po ukonceni provozu $koly pouéi zaka o BOZ (nejkratsi cesta domu, dopravni kazei,...) a
dohlédne na jeho odchod ze 8koly.

2.2. Cinnost SD probih4 v téchto mistnostech: uéebna skolni druZiny, tfida 1. roéniku.
2.3. Do 8kolni druziny ptichazeji Zaci po skon¢eni vyucovani pod vedenim uéitelky.
2.4. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreaénich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje Zakiim pfipravu

na vyucovani.

2.5. Cinnosti druziny se mohou zu¢astiiovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaka zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.6. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa,
s piipadnym omezenim podle pokynt hygienika.
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2.7. Rodi¢e a dal3i navstévnici do u¢ebny SD nevstupuiji.

2.8. SD miiZe v ramci své bezné ¢innosti, v prilbéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmové krouzky, Jejlchz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlageni do skolni druziny k
pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce do
SD, mize byt poskytovana za uplatu.

3. BOZ

1. Vsichni Zdci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob.

2. Z4kiim neni dovoleno v dob& mimo provoz 8d zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykondvan dohled zpiisobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu Z&kii ve kolni budové nebo mimo
budovu pii akei pofddané skolou Zéci hldsi ihned vyuéujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

4. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

5. Pfi vyuce v t€locviéné, na pozemcich zachovavaji Zaci _specifické bezpenostni predpisy pro
tyto u¢ebny, dané fadem odborné u€ebny. Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni zaku
v prvni den $kolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi chybéli. O poudeni zakii provede
vyucujici zadznam do tiidni knihy. Pouceni 0 BOZ a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci
mimo $kolu.

6. Skolni budova je volné pfistupna zvenci pouze v dobg, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola pfichdzejicich osob; pii odchodu Zékii z budovy pedagogové podle planu
dohledd. Kazdy z pracovnikii $koly, ktery otevira budovu cizim p¥ichozim, je povinen Zjistit
davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovang po budové.

7. VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihliZet k zakladnim fyziologickym potfebdm Zaki a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchézeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat zakéim nezbytné informace k
zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

8. V8ichni zaméstnanci 8koly jsou povinni oznamovat idaje souvisejici s trazy zaki, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci tirazi podle pokyni vedeni Skoly.

9. Po posledni vyu¢ovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyuovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou pfihlaSeni do 8kolni druZiny vychovatelce $kolni druZiny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se Zéky pak do 8kolni jidelny. Dohled v Satnéch nad Z4ky odchézejici z budovy
vykonava vyucujici posledni vyucovaci hodiny.

10. Pedagogitti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni piedpisy: pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe&nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutednostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Ziki a v pfipad& nahlého onemocnéni zéka informuji bez
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zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného zika. Nemocny Zak muze byt odeslan k
Iékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni uditelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské kniZzce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢a do
zaméstnani a domi, adresu a jméno o3etiujiciho 1¢kare.

P¥i trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni #aka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdiznam do knihy trazq, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe.
Ogetfeni a vypInéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

11. Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd.,
pouze na pisemnou zadost zdkonnych zastupctl. Skola odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem
vyuky Zéka, véetné nepovinnych predméta, prestavek.

12. Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaki $kola postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovéani u Zaki ve
Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitinich i vnéjsich prostorach vsech typu kol a na akcich
potadanych skolou je zakdzano koufit, uZivat alkohol; vyrabét, distribuovat, prechovavat, uzivat,
Sifit a propagovat omamné a psychotropni latky,

13. Evidence trazi.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodate¢né zakem nebo jeho zadkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu tidajné doslo, nebo tiidni uditel.

b) V knize trazu se eviduji viechny urazy zaki (dale jen "traz"), ke kterym doslo pfi vzdélavani
a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se
Skola o urazu dozvi.

c) Piitrazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného ve Skole
zasahujici do dvou po sobé nasledujicich vyucovacich dnti, vyhotovuje $kola obdobnym
postupem zaznamy o Urazu na predepsanych formuldfich. Zaznam o jakémkoli trazu, i
evidovaném v knize Urazl se vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce Zdka, zletilého
7éka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny Zaka, pisluiného inspektoratu Ceské skolni
inspekce anebo mistné piislugného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (Skolské zatizeni)
vyhotovi o trazu, ktery nezpiisobi nepiitomnost Zéka ve §kole nebo Skolském zafizeni,
zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze Zdku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni
spole¢enského uplatnéni zplisobené urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola
nebo skolské zafizeni zletilému zakovi, v piipad¢ nezletilého Zdka jeho zakonnému zastupci.

d) O urazu nezletilého Zaka poda $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni
jeho zakonnému zéstupci. Dalsi ohlaSovaci povinnost plni v souladu s provadécim pfedpisem
ke Skolskému zakonu.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazl, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazii, popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich idaji podle planych pravnich piedpisii.

4. Podminky zachdzeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany Zaku.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaki, uéitela ¢i jinych
osob Zakem je vyZzadovana uhrada od rodi¢d zaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pti zavaZzng&jsi Skod&
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nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu ugiteli. Z4ci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

3. Do Skoly Zici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
$perky, mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakazano je odklidat, pouze z
bezpetfnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich aschovu.

4. Z4ci $koly a zaméstnanci 8koly odkl4daji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakam zékladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych tfid (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
roéniku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do piipravnych tiid tyto u¢ebnice a ucebni texty
nevraceji, Zaci ostatnich ro¢niki zakladniho vzdélavani jsou povinni u¢ebnice a ucebni texty
vratit nejpozdéji do konce piislusného skolniho roku. Zéci jsou povinni #adné pedovat o takto
propujceny majetek Skoly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku

v fadném stavu.

5. DodrZzovini proti epidemiologickych opatieni

Je dilezité i béhem provozu Skolni druziny dodrZovat v8echna opatieni nutné pro ochranu zaki a
zaméstnancll pred nakazou virovym onemocnénim covid-19 dle platnych vladnich nafizenich a
pokyni KHS.

6. Chovani zaki

6.1. 74k bez védomi vychovatelky odd€leni Skolni druZiny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

6.2. Doba pobytu Zdka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

6.3. Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek, $kolnim #idem a fadem 3kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

6.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve 8kolni druZiné se pouZziji ustanoveni vyhlasky o
zakladni $kole, t.j. udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, datky feditele $koly.

6.5. Pokud zak naruSuje soustavné vnitini ¥ad a ¢innost Skolni druziny, mizZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miiZe rozhodnout o vylouceni 74ka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poru$il kdzeil a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasté zavaznych
divoda.

7. Vztahy Ziki a zdkonnvch ziastupciu s pracovniky Skoly

a) Zaméstnanci Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupcim zakid pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu, $kolniho fadu a
dalgich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

b) Vsichni zaméstnanci $koly budou zaky chranit pfed viemi formami §patného zachazeni,
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sexudlnim nésilim, vyuZivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou Zéky chranit pfed nezakonnymi dtoky na jejich pov&st. Zjisti-li, Ze
dit¢ je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak $patné zachazeno, spoji se se vSemi
organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pied navykovymi
latkami.

c) Informace, které¢ zakonny zastupce Z4ka poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité
informace o Zdkovi (zdravotni zptlsobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.

d) Vyzve-li feditel skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otézek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zastupcem Zaka.

¢) Zak zdravi v budové& pracovniky Skoly a viechny dalsi dospélé osoby srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik $koly zakovi na pozdrav odpovi.

f) VsSichni pedagogiéti pracovnici se povinné zulastfivji tfidnich schlizek a ptipadné
konzulta¢nich dnii, na kterych informuji zakonné zastupce zaki o vysledcich vychovy a
vzdélavani. V pfipadé omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby
zakonni zastupci byli informovani jinym zpiisobem.

g) Zak se ve skole chova sluiné k dospélym i jinym Zakam 3koly, dba pokyni zaméstnancti
Skoly, dodrzuje skolni fad $koly a fady odbornych u¢eben. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

Zivéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Jan Musilek

2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu 3koly se idi
Skartaénim Fadem pro $koly a $kolska zafizeni (Véstnik MSMT 1986, sesit &. 6).

3. Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. zaii 2021

V Praskolesich dne 25. srpna 2021

zidnf $hela Praskolesy
akres Beroym ¢
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Mgr. Jan Musilek
feditel Skoly
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